附件2
制图室（开放）管理责任书

制图室是制图课程的专用教室，是教学、学习的重要场所。教学计划之外的其他课程（如课程设计画图、毕业设计画图等），如果确实需要短期使用制图教室，须由任课教师联系，管理中心主任同意后，方可使用。为了明确责任，达到使学生做到自我管理的目的，特做如下规定和要求：

1．使用制图教室的班级的班长是第一责任人，班委会负责制图室的日常管理。

2.要服从管理中心的管理，服从管理中心制定的管理规定和安全卫生制度。

3．室内要保持卫生清洁。班委会要安排值日生每天定时打扫卫生，并进行检查，管理中心，进行不定期的安全卫生检查。

4．要爱护室内的设施物品。不准在墙壁、桌椅上乱涂乱画，不准随意开启室内的电教设备，不准把桌椅带出室外。做到人走灯灭，随手关闭门窗。损坏丢失的物品要照价赔偿，对故意损坏物品设施的要追究责任。

5．室内严禁吸烟，严禁使用各种电器设备，严禁使用酒精炉、煤油炉等烧水做饭，不准在室内吃饭、聚餐等。

6．学生要文明守纪。室内不准大声喧哗、嘻戏打闹、高声叫喊、吹口哨等，未经许可不准在画室内组织文艺、游艺等活动。

7．使用完，班长要对室内的设施物品进行清点检查，管理中心负责检查验收。

室内的设施物品：

（1）桌子：

（2）椅子：

（3）电教设备：

（4）窗帘：

（5）照明设施：

（6）其它：                                                  

班      级：

第一责任人：

   年   月   日
